Kancelaria notarialna Matgorzata Nierychta

Dokumenty niezbedne do dokonania czynnosci notarialnych

(ponizsze wyliczenie ma charakter przyktadowy — w zaleznosci od stanu faktycznego
i prawnego moze istnie¢ konieczno$¢ ztozenia réwniez innych dokumentéw wskazanych
przez Notariusza)

I.  Czynnosci z zakresu prawa spadkowego

TESTAMENT

dane osobowe testatora (imiona, nazwisko, imiona rodzicéw, nr dowodu osobistego
lub paszportu i data jego waznosci, PESEL, adres zameldowania)

dane osobowe osoby lub o0séb powotanych do spadku (imiona, nazwisko, imiona
rodzicow, data i miejsce urodzenia, PESEL)

w razie wydziedziczenia osoby z kregu uprawnionych do zachowku — dane osobowe
wydziedziczanego (imiona, nazwisko, imiona rodzicdw, data i miejsce urodzenia,
PESEL)

W razie ustanawiania zapisu — opis przedmiotu zapisu.

PRZYJECIE / ODRZUCENIE SPADKU

dane osobowe osoby przyjmujgcej / odrzucajacej spadek (imiona, nazwisko, imiona
rodzicow, nr dowodu osobistego lub paszportu i data jego waznosci, PESEL, adres
zameldowania),

odpis skrécony aktu zgonu spadkodawcy,

informacje dotyczace kregu spadkobiercéw ustawowych lub testamentowych,

nr sygnatury sprawy spadkowej (jezeli toczy sie postepowanie)

AKT POSWIADCZENIA DZIEDZICZENIA (dotyczy spadkéw otwartych po 1 lipca 1984 roku)

odpis skrécony aktu zgonu spadkodawcy (jezeli nie zostaty ztozone oswiadczenia
o przyjeciu/ odrzuceniu spadku i nie uptyneto 6 miesiecy od otwarcia spadku,
niezbedne s3 2 odpisy),

testament spadkodawcy, jezeli zostat sporzadzony,

odpisy aktéw stanu cywilnego spadkobiercow: odpisy skrécone aktow urodzenia/
matzenstwa/ zgonu spadkobiercéw,

nr PESEL spadkodawcy (np. uniewazniony dowdd osobisty lub zaswiadczenie z
wtasciwego urzedu gminy o numerze PESEL),

dane osobowe spadkobiercéw (imiona, nazwisko, imiona rodzicéw, nr dowodu
osobistego lub paszportu i data jego waznosci, PESEL, adres zameldowania),

jezeli w sktad spadku wchodzg nieruchomosci lub spétdzielcze wiasnosciowe prawa do
lokali, dla ktérych sg prowadzone ksiegi wieczyste —numery ksigg wieczystych.

Il.  Czynnosci dotyczace obrotu nieruchomosciami

SPRZEDAZ / DAROWIZNA NIERUCHOMOSCI GRUNTOWEJ (ZABUDOWANEJ LUB
NIEZABUDOWANEJ)
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— odpis zwykty ksiegi wieczystej (wazny 1 miesigc),

— Wypis z rejestru gruntow (ewentualnie réwniez wyrys z mapy ewidencyjnej),

— wypis z kartoteki budynkéw,

— informacja o przeznaczeniu dziatki w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego gminy badZ o braku takiego planu (w wypadku braku planu
dopuszczalne jest ztozenie waznej decyzji o warunkach zabudowy),

— podstawa nabycia (np. wypis aktu notarialnego, odpis postanowienia o nabyciu spadku
lub zasiedzeniu, wypis aktu poswiadczenia dziedziczenia),

— zaswiadczenie dotyczace uregulowania podatku od spadkéw i darowizn (w przypadku
nabycia nieruchomosci na podstawie: dziedziczenia, zapisu, dalszego zapisu, polecenia
testamentowego, darowizny, polecenia darczynicy, =zasiedzenia, nieodptatnego
zniesienia wspoétwiasnosci, zachowku),

— opis nieruchomosci i budynkdéw na niej posadowionych,

— dane osobowe stron umowy (imiona, nazwisko, imiona rodzicéw, nr dowodu
osobistego lub paszportu i data jego waznosci, PESEL, NIP, adres zameldowania, stan
cywilny),

— jezeli strong czynnosci jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, spétka
prawa handlowego lub inna osoba prawna — zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej / aktualny odpis z KRS, REGON, NIP, zgoda odpowiednich
organéw osoby prawnej na dokonanie czynnosci,

— warunki umowy (cena, sposdb zaptaty, terminy zaptaty i wydania nieruchomosci).

SPRZEDAZ / DAROWIZNA NIERUCHOMOSCI LOKALOWE!

— odpis zwykty ksiegi wieczystej (wazny 1 miesigc),

— Wypis z rejestru gruntow,

— wypis z kartoteki lokali,

— podstawa nabycia (np. wypis aktu notarialnego, odpis postanowienia o nabyciu spadku
lub zasiedzeniu, wypis aktu poswiadczenia dziedziczenia),

— zaswiadczenie dotyczace uregulowania podatku od spadkéw i darowizn (w przypadku
nabycia nieruchomosci na podstawie: dziedziczenia, zapisu, dalszego zapisu, polecenia
testamentowego, darowizny, polecenia darczyicy, zasiedzenia, nieodptatnego
zniesienia wspotwiasnosci, zachowku),

— opis lokalu,

— dane osobowe stron umowy (imiona, nazwisko, imiona rodzicdw, nr dowodu
osobistego lub paszportu i data jego waznosci, PESEL, NIP, adres zameldowania, stan
cywilny),

— jezeli strong czynnosci jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, spétka
prawa handlowego lub inna osoba prawna — zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej / aktualny odpis z KRS, REGON, NIP, zgoda odpowiednich
organow osoby prawnej na dokonanie czynnosci,

— warunki umowy (cena, sposdb zaptaty, terminy zaptaty i wydania nieruchomosci).

Ill.  Czynnosci dotyczgce obrotu prawami spétdzielczymi
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SPRZEDAZ / DAROWIZNA SPOLDZIELCZEGO WLASNOSCIOWEGO PRAWA DO LOKALU
MIESZKALNEGO / UZYTKOWEGO

— jezeli jest prowadzona ksiega wieczysta - odpis zwykty ksiegi wieczystej (wazny 1
miesiyc),

— zaswiadczenie ze Spétdzielni wydane do Notariusza (wazne 2 tygodnie),

— podstawa nabycia (np. przydzial, umowa o ustanowienie spoétdzielczego
wiasnosciowego prawa do lokalu, wypis aktu notarialnego, odpis postanowienia o
nabyciu spadku lub zasiedzeniu, wypis aktu poswiadczenia dziedziczenia),

— zaswiadczenie dotyczace uregulowania podatku od spadkéw i darowizn (w przypadku
nabycia nieruchomosci na podstawie: dziedziczenia, zapisu, dalszego zapisu, polecenia
testamentowego, darowizny, polecenia darczyncy, nieodpfatnego zniesienia
wspotwtasnosci, zachowku),

— opis lokalu,

— dane osobowe stron umowy (imiona, nazwisko, imiona rodzicdw, nr dowodu
osobistego lub paszportu i data jego waznosci, PESEL, NIP, adres zameldowania, stan
cywilny),

— jezeli strong czynnosci jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, spétka
prawa handlowego lub inna osoba prawna — zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej / aktualny odpis z KRS, REGON, NIP, zgoda odpowiednich
organow osoby prawnej na dokonanie czynnosci,

— warunki umowy (cena, sposdb zapfaty, terminy zaptaty i wydania nieruchomosci).

V. Petnomocnictwa

— dane osobowe mocodawcy (imiona, nazwisko, imiona rodzicow, nr dowodu
osobistego lub paszportu i data jego waznosci, PESEL, NIP, adres zameldowania),

— dane osobowe petnomocnika (imiona, nazwisko, imiona rodzicéw, nr dowodu
osobistego lub paszportu i data jego waznosci, PESEL, adres zameldowania),

— zakres petnomocnictwa (jakich czynnosci moze dokonywaé petnomocnik i na jakich
warunkach),

— w przypadku petnomocnictwa szczegdlnego, np. do sprzedazy nieruchomosci badz
spotdzielczego wtasnosciowego prawa do lokalu, opis przedmiotu sprzedazy (nr
dziatki, adres, nr ksiegi wieczystej, powierzchnia itp.).

V. Czynnosci z zakresu prawa rodzinnego

UMOWY MAJATKOWE MALZENSKIE (np. rozdzielnoé¢é majatkowa, rozdzielnosé
z wyréwnaniem dorobkow, rozszerzenie wspdlnosci)

— dane osobowe matzonkéw / narzeczonych (imiona, nazwisko, imiona rodzicow, nr
dowodu osobistego lub paszportu idata jego waznosci, PESEL, NIP, adres
zameldowania),

— jezeli umowa jest zawierana w trakcie trwania matzenstwa — odpis skrécony aktu
matzenstwa,

— jezeliumowa jest zawierana przed zawarciem matzenstwa — data planowanego slubu,
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— jezeli umowa dotyczy rozszerzenia wspoélnosci majgtkowej na przedmioty nalezace do
majatku osobistego jednego z matzonkéw, dodatkowo odpowiednie dokumenty
dotyczace tegoz przedmiotu (np. odpis z ksiegi wieczystej, podstawa nabycia i in.).

Wszystkie dokumenty niezbedne do dokonania czynnosci notarialnych powinny by¢ ztozone
w kancelarii w oryginatach lub urzedowo poswiadczonych kopiach.
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